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INSTRUGCAO NORMATIVA 003/2018

ESCOLHA DE TURMAS, MUDANCA DE LOTAGAO, LOTACAO E SUBSTITUICAO.

Escolha de Turma e Mudanga de Lotagdo, lotagdo e Substituigdo do quadro de pessoal do magistério
nas unidades municipais de ensino, da seguinte forma:

Art. 12 — A escolha de turmas na propria instituicdo ocorrerd no dia 25 de janeiro de 2018, as
08h00min, devendo obedecer a classificagdo ja existente na Secretaria Municipal de Educacio e
ser registrada uma ata com toda a distribuicdo de turmas com os devidos nomes por extenso
dos professores regentes lotados e enviar uma copia da mesma a Secretaria Municipal de
Educagdo. Os quadros de vagas para a lotagdo e substituicdo com suas respectivas turmas e
turnos deverdo ser protocolados na Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED pontualmente
as 12h00min.

§ 12 — O professor que tiver documento comprobatério que o impega de reger em alguma
turma especifica, o diretor tem autonomia de impedi-lo de assumir.

§ 22 — Durante a escolha de turma na instituicdo, o diretor deverd expor claramente ao
professor que turma ele estara assumindo.

§ 32 — O professor que escolher turma de 12 ao 32 ano deverd aderir ao Pacto Nacional pela
Alfabetizacdo na Idade Certa. Caso o professor ndo cumprir o gestor da instituicdo devera
providenciar um relatério do ndo cumprimento e enviar para SEMED aos cuidados da Secretdria
Municipal de Educagdo, para que seja tomada providéncias necessarias. Quanto a avaliacdo de
desempenho no requisito 07 a PARTICIPACAO EM CURSOS DE CAPACITACAO PROMOVIDOS
PELA SEMED ndo devera constar pontuagao.

§ 42 — Nao podera ocorrer outra escolha de turmas na Instituigdo em hipdtese alguma, apés a
apresentagdo das vagas para a reunido do dia 25 de janeiro de 2018. Caso aconteca a abertura
de turmas devido as novas matriculas, esta vaga DEVERA passar pela aprovacdo do diretor do
departamento especifico e da Secretaria Municipal de Educagdo, com justificativa detalhada
pelo diretor da Instituicdo. A vaga ndo sera de lotagdo e ficard a disposicdo da Secretaria
Municipal de Educacdo para somente substituicdo ou atender aos excedentes da prépria
instituicdo.

§ 52 — O professor comunitario que aceitou atuar no Programa Mais Educacio ficara ciente de
que NAO serd lotacdo e ndo podera escolher outra turma, caso seja lotado em alguma escola. A
turma sera “turma vaga”, o professor que escolher esta turma ficara ciente que exercera até o
ultimo dia letivo de 2018.
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§ 62 — O professor que escolher a sala de AEE ficara ciente de que NAO serd lotagdo e ndo
podera escolher outra turma, caso seja lotado em alguma escola. A turma sera “turma vaga”, o
professor que escolher esta turma ficara ciente que exercera até o ultimo dia letivo de 2018.

§ 72 - O Diretor da instituicdo que OMITIR vaga e esta for apresentada posteriormente, cabera a
Secretaria Municipal da Educagdo, aplicar as devidas sansGes aos mesmos de acordo com a
legislacdo vigente.

Art. 22 — A mudanga de lotagdo e lotagdo ocorrerd no dia 29 de janeiro de 2018, a partir das
08h30min no Teatro Municipal Christiane Riéra, somente para os professores efetivos que
solicitaram a mudanga de lotagdo e lotagdo até 30 de outubro de 2017, conforme a Lei

Complementar n2 010/2002.

§ 12 Os professores lotados em uma instituicdo que ndo pediram mudanga de lotacdo na data
especifica ficardo fora da escolha de mudanca de lotagdo.

§ 22 Os professores (excedentes e ndo lotados) na Secretaria Municipal de educacdo que ndo
pediram mudanca de lotagdo na data especifica terdo apenas a chance de escolha de
substitui¢do, no dia 29 de janeiro de 2018 as 14h00min no Teatro Municipal Christiane Riéra.

Art. 32 — Para a escolha de mudanca de lotacdo sera seguido o critério de tempo de trabalho no
servigo publico municipal de Itajuba, conforme classificagdo j& existente na Secretaria Municipal
de Educacdo de Itajuba.

Art. 42 — Os professores efetivos, excedentes, lotados hd mais de um ano na instituicdo ndo
perderdo sua lotagdo, porém serdo apenas remanejados, conforme, as necessidades descritas
nas vagas de substituicdo e obedecendo a classificagdo ja existente na Secretaria Municipal de
Educacgdo, conforme a descrigdo nos art. 70 e 72 da Lei Complementar n? 010/2002.

Art. 52 — Os professores efetivos excedentes deverdo escolher turmas de substituicdo ou
lotagdo, respeitando o art. 72 da Lei Complementar n? 010/2002. Aqueles professores que
substituirem outros nos seus afastamentos ndo terdo direito de permanecer no local escolhido,
cessado o afastamento do professor efetivamente lotado na instituicdo. Neste caso, sera
remanejado de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 62 — Os professores efetivos em desvio de fungdo por pericia médica, enquanto ndo estiver
oficializada sua readaptacdo, manterdo sua lotacdo e sem escolha de turma. Os que forem
readaptados para outro cargo, conforme, portaria ja enviada pela Secretaria Municipal de
administragdo a Secretaria Municipal de educagdo, serdo excluidos do quadro do magistério,
atendendo somente ao cargo especifico de sua readaptacgéo.
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Art. 72 — Os professores efetivos que atualmente ocupam a fun¢ado gratificada devem escolher
normalmente segundo sua classificacdo, ficando suas turmas disponiveis para os professores em
substituicdo que deverdo estarem cientes que sera por tempo indeterminado, podendo ser
interrompida esta substituicdo a qualquer momento a critério pessoal ou administrativo.

§ Unico — Os professores efetivos (ndo excedentes) em cargo de funcdo gratificada ndo poderio
escolher vagas de substituicdo de outros professores que ja ocupam funcgdo gratificada.

Art. 82 — Serdo chamados os professores efetivos presentes na ordem crescente da classificacdo,
que deverdo manifestar individualmente sobre a escolha positiva ou negativa dessa (sendo o
professor ja lotado). Caso abra vaga do interesse do professor, este poderd fazer mais uma nova
escolha (apenas uma). Se o professor ndo optar pela lotagao e sim substituicdo quando esta for
interrompida, este professor ficard a disposicdo da Secretaria Municipal de Educagdo,
atendendo as necessidades de substituicdo em qualquer outra instituicdo da rede municipal de
Ensino de Itajuba.

Art. 92 — Quando um professor efetivo escolher uma vaga para mudar de lotacdo, seu cargo sera
considerado vago e colocado na tabela de vagas para ser submetido a rodada SEGUINTE de
escolha.

Art. 102 — O professor efetivo que escolher mudar de lotagdo sera excluido de novas chamadas
que possam vir a se realizar no processo, devendo retirar-se do recinto para o bom andamento
dos trabalhos.

Art. 112 — O professor que ndo responder a chamada sera considerado ausente e por
conseqiéncia excluida do processo de mudanca de lotagdo, a ndo ser que seja representado por
uma procuragao juridica.

Art. 122 — Ocorrera no dia 29 de janeiro de 2018 a partir das 14h00min no Teatro Municipal
Christiane Riéra, a reunido com os professores efetivos para escolha de turmas em substituicdo,
NAO consideradas lotacdo e sim SUBSTITUICAO.

Art. 132 — A reunido para a escolha de turmas dos professores de Educagdo Fisica sera dia 26 de
janeiro de 2018, as 08h00min no Centro Especializado de Apoio Pedagégico de Itajuba - CEAPI.
De acordo com a Lei 10/2002, art. 53 o professor de Educagdo Fisica devera cumprir 24 aulas de
50 minutos por semana, portanto se a instituicdo escolhida possuir 12 (doze) turmas, o
professor devera assumi-las por completo. Caso a instituicdo tenha menos de 12 (doze) turmas
devera completar em outra institui¢do.

Art. 142 — A reunido para escolha de instituicdo e turmas dos Especialistas em Educacdo
ocorrerd no dia 26 de janeiro de 2018 as 14h00min no Centro Especializado de Apoio
Pedagogico de Itajubda - CEAPI. As turmas escolhidas serdo referentes: turmas regentes,
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Programa Mais Educagao, AEE - Salas recursos e piofessor de Educacdo Fisica, devendo
acompanhar pedagogicamente todas as turmas escolhidas.

Art. 152 — NAO poderad ocorrer permuta ou mudanga entre os professores, professores de
educacao fisica e especialistas em educagdo apos as escolhas, pois, ndo ha base legal para este

fato de acordo com a Lei Complementar n2 010/2002, capitulo Il, artigo 72, §2°.

Art. 162 — O gestor da instituicdo devera estar presente nas reunides do dia 29 de janeiro nos
horérios das 08h00min e 14h00min.

Art. 172 — A direcdo deverd repassar esta normativa para os professore regentes, professores de
educacado fisica e especialistas de educagdo esclarecendo caso haja duvidas.

Art. 182 — A direcdo que descumprir as normas previstas nesta instrugdo normativa sera
responsabilizada administrativamente.

Art. 192 — Esta instru¢do normativa entra em vigor no dia 04 de janeiro de 2018.

Art. 202 — Revogam-se as disposicdes em contrario.

Itajuba, 03 de janeiro 2018.
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