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DECRETO N° 4.668/2013

Revoga o Decreto 4336, de 25 de abril de 2011,
regulamenta a concessao de diarias de viagem a teor do
§2° do artigo 129 da Lei Complementar 066, de 28 de
dezembro de 2011, e dispbe sobre adicional sobre
servicos extraordinarios em viagens e da outras

providéncias.

O Prefeito do Municipio de Itajubd, Estado de Minas Gerais, Rodrigo Imar Martinez Riéra, no uso das
atribuicées que Ihe confere o inciso VI do artigo 68 da Lei Organica Municipal e o §2° do artigo 129 da
Lei Complementar 066, de 28 de dezembro de 2011,

DECRETA

Art. 1° - A concessdo de diarias de viagem para 0s servidores passa a observar aos critérios

definidos neste Decreto.

Art. 2° - O nimero de diarias a serem concedidas observara o periodo de afastamento do servidor do

Municipio, conforme abaixo:

| - por periodo inferior a 06 (seis) horas, o servidor ndo fara jus ao pagamento de diaria,

recebendo apenas autoriza¢ao para realizagdo da viagem;
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Il - por periodo superior a 06 (seis) horas e ndo havendo necessidade de pernoite, o servidor

terd direito ao valor de 50% (cinqlienta por cento) da diaria;

lll - quando houver necessidade de pernoite, o servidor tera direito ao recebimento do valor

correspondente ao numero de pernoites necessarios.

IV - o servidor motorista que estiver em viagem com o Prefeito Municipal recebera diéria no

valor de R$ 302,00 (trezentos e dois reais).

81°. Cada pernoite correspondera a 01 (uma) diaria, salvo quando o servidor dispuser de alimentacéo
ou de pousada oficial gratuita, oportunidade em que sera devida a parcela correspondente a 50%
(cinglienta por cento) da diaria integral.

§2°. Quando o servidor que se deslocar da Sede do Municipio nao fizer jus ao pagamento da diéria,
nos termos do inciso |, as despesas com alimentacdo, quando houver, serdo reembolsadas mediante
comprovacao por cupom fiscal ou nota fiscal (série Unica ou série-D), desde que esta despesa nao
ultrapasse o percentual o correspondente a 15% (quinze por cento) do valor correspondente a diaria

integral.

83°. Nao sera devida a diaria, independentemente do periodo, quando o deslocamento se der para

localidade onde o servidor seja domiciliado.

84°. N&o sera devida a diaria, quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais gratuitas

ou incluidas em eventos para o qual esteja inscrito.

85° N&o sera, ainda, devida a diaria, independentemente do tempo de afastamento, quando o

servidor se deslocar para municipio limitrofe de Itajubd, oportunidade em que ficard assegurado a
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cobertura com eventuais despesas com alimentacdo, quando houver, mediante reembolso promovido
pela apresentacdo de cupom fiscal ou nota fiscal (série Unica ou série-D), desde que esta despesa
ndo ultrapasse o percentual o correspondente a 15% (quinze por cento) do valor correspondente a

diaria integral.

Art. 3° - O valor das diarias sdo os definidos neste artigo, podendo ser revistos por Decreto do

Executivo para garantir a cobertura das despesas de viagem.

| - Para os cargos em comissdo e servidores ocupantes de cargo de nivel superior, o valor da

diaria serd de R$ 251,00 (duzentos e cinqiienta e um reais);

Il - Para os demais servidores, o valor da diaria ser4 de R$ 164,00 (cento e sessenta e quatro

reais);

lll - Para os agentes politicos, o valor da diaria serd o que definido em Lei especifica.

81°. Quando o deslocamento do servidor ndo se promover através de veiculo oficial ou através de

veiculo a este fim, o valor da diéria sera acrescido do percentual de 25% (vinte e cinco por cento).

§2°. O percentual estabelecido no paragrafo anterior também sera devido quando o deslocamento do
servidor se promover através de veiculo oficial ou através de veiculo a este fim e este, na localidade

de destino, ndo se sujeitar ao atendimento das locomocdes internas do servidor.

Art. 4° - A solicitagdo de autorizacdo de viagem sera feita pelas Secretarias, a qual pertence o

solicitante, no sistema informatizado da SONNER, ou outro que vier substitui-lo.
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| - As autorizacBes de viagem serdo numeradas sequencialmente, no sistema informatizado,
por ano de expedicdo e serdo registradas em pasta propria, que ficara sob guarda da

Secretaria Municipal de Governo.

Il - O Secretario da pasta autorizard no sistema informatizado, para a Secretaria de
Financas/Departamento de Contabilidade providenciar o empenhamento e pagamento dos
valores de diaria que o servidor faz jus e devolvera a outra via ao servidor autorizando a

realizacdo da viagem.

lll - As Portarias serdo assinadas pelos Secretérios solicitantes juntamente com o Secretario

de Governo.

IV - Em se tratando de realizacdo de encontros, semindrios, cursos e congressos que venham
a conferir um melhor conhecimento para o desempenho das fun¢bes do servidor, a solicitacédo
devera ser instruida, em regra, com o0 cronograma e ou instrumento similar que demonstre o
dia e horario em que realizara a fim de justificar o afastamento e; nos outros assuntos que
motivarem o deslocamento, com demais informagdes planejadas que possam em igual forma

assim o possa justificar.

Art. 5° - Apds a realizacdo da viagem o servidor, que fez jus ao recebimento de diaria, devera
preencher o Relatério de Viagem, modelo constante do Anexo |l deste Decreto, e encaminha-lo a

Secretaria Municipal de Financas para ser anexado ao empenho.

81°. Em se tratando de realizagdo de encontros, seminarios, cursos e congressos que venham a
conferir um melhor conhecimento para o desempenho das fungdes do servidor, o Relatério de
Viagem deve ser instruido, em regra, com o respectivo Certificado e ou instrumento similar que
demonstre a efetiva participagdo, bem como o dia e horario em que realizou e; nos outros assuntos
gue motivarem o deslocamento, o Relatdrio de Viagem sera instruido com documentacao diretamente
afeta ao objeto, admitida, em casos excepcionais e devidamente fundamentados, a apresentagéo do

relatorio efetivamente preenchido.
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§2°. Caso o periodo de afastamento for superior ao previsto na solicitacdo de viagem, o servidor fara
jus ao complemento de diarias, correspondente ao periodo excedente, na qual sera autorizado pelo
Secretario da pasta e providenciado pela Secretaria Municipal de Financas/Departamento de
Contabilidade.

83°. Caso o periodo de afastamento seja inferior ao estimado na solicitacdo de viagem, o servidor
devera restituir aos cofres publicos municipais o valor recebido alem do periodo de efetivo

afastamento do municipio, no prazo Maximo de 03 (trés) dias uteis.

84°. Eventuais alteracdes de afastamento (para maior ou para menor) conforme previsto nos 81° e
§2° e que importarem em complementacéo ou restituicdo deverdo ser devidamente justificadas no

Relatorio de Viagem, acerca das condi¢fes e situa¢cdes que a motivaram.

Art. 6° - O servidor em viagem nao fara jus ao adicional de servigo extraordindrio, salvo quando se

tratar de motorista no exercicio da funcéo.

81°. Serdo computados para efeito de pagamento do adicional de servigo extraordinério, a soma do

tempo correspondente aos periodos efetivamente trabalhado.

§2°. Nao sera contabilizada como servigo extraordinario o periodo de descanso do servidor motorista.

83°. O horario extraordindrio relativo as viagens, serdo apresentadas em relatério detalhado,
constante do Anexo Il deste Decreto.
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Art. 7° - N&o serdo autorizadas viagens em veiculo particular do servidor.

Art. 8° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se o Decreto 4336, de 25
de abril de 2011.

Itajuba (MG), aos 04 de abril de 2013.

Rodrigo Imar Martinez Riera

Prefeito do Municipio de Itajuba

Rodrigo Sampaio Melo

Secretario Municipal de Administracéo

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

Alfredo Vansni Honorio

Secretario Municipal de Governo
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